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	DATOS PERSONALES 

	Apellidos: 
Tinoco Vivas 
	Nombres: 
Yenny Soledad 
	Rut: 26986579-2 
 

	Fecha de Nacimiento: 
23 de Octubre de 1990 
	Lugar de Nacimiento: 
Caracas – Dto. Capital 
	Estado Civil: Soltera 

	Teléfonos: +56977575009 
 
Correo electrónico: Soledadtinoco@gmail.com 
	Dirección: Santo domingo 4259 apto. 
1205 Quinta Normal. Santiago de Chile 

	ESTUDIOS REALIZADOS 

	Educación Superior 
	Institución 

	*Curso hasta  5to. Semestre de Licenciatura en Administración de Empresas. 
*Técnico Superior (TSU) en Comercio 
Exterior. 
	Instituto Universitario Gran Mariscal de Ayacucho, “UGMA” núcleo Puerto Ordaz. 
 
Instituto Nacional de la Frontera, “IUFRONT” - Estado Táchira. 
 

	CURSOS REALIZADOS 

	Institución 
	Curso 
	Duración 

	Banco de Venezuela  
	Atención al cliente y trato con hospitalidad 
	8 horas 

	SVMED 
	Primeros Auxilios y Condiciones Adversas 
	 

	EXPERIENCIA  LABORAL 

	Empresa 
	Cargo 
	Duración 

	Agencia de Aduana Occidental Aduanera 
	Tramitador y Secretaria de Operaciones. 
	 
01 año 
 

	Tecno JP Sistemas 
	Encargada de Tienda y vendedora. Ventas de equipos de computación, atención al cliente, cuadre caja, compra de mercancías a proveedores. 
	 
01 año 

	Inversiones YC79 C.A BETCRIS 
	Cajera.  
 
	 
01 año 

	 
 Banco De 
Venezuela 
 
	Cajera Integral. Ejecutar actividades inherentes a la recepción de operaciones de los clientes y no clientes, como depósitos, pagos y servicios, cheques de gerencia, tarjetas de crédito, entre otros. 
	 
3 años y 4 meses 

	Óptica 
Villalents 
 (Lima-Perú) 
	[bookmark: _GoBack]Administradora de tienda y Asesora de Ventas. Atención al cliente, cuadres diarios, cobro de caja, facturación, realización de boletas. Venta de productos, supervisión de personal, inventario de mercadería. Entre otros.  
	 
1   año y 07  meses 

	


Impofire Spa
Santiago de Chile.
	Analista de Administración y Finanzas.
Elaboracion de facturas, guías de despacho, orden de compra, cotizaciones, cesión de facturas al factoring, facturación en sistema independiente, manejo básico del SII, solicitud de folios, carpeta tributarias etc, manejo de ERP Ailoo, manejo de Mail, elaboración de cheques, recibir Cheques, hacer pago a proveedores y hacerles seguimiento, Pagos de servicios, Compras de logística de oficina, chequeo de cuentas bancarias, pago a tarjeta de credito, depósitos de cheques, recepción de llamadas, seguimiento de firma del libro de asistencia, archivo y digitación, y otras actividades inherentes al cargo. 
	



Actualmente
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